PHỤ LỤC 04 - MẪU PHIẾU YÊU CẦU CỦA CHỦ THỂ DỮ LIỆU
(Là bộ phận không thể tách rời của Quy định Bảo vệ dữ liệu cá nhân ban hành kèm theo Quyết định số ……/QĐ-PTFPT ngày .../.../2026 của Hiệu trưởng trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT)
PHIẾU YÊU CẦU CỦA CHỦ THỂ DỮ LIỆU
Kính gửi: Đơn vị Bảo vệ dữ liệu (DPO) - Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT
Để bảo vệ quyền riêng tư và an toàn dữ liệu của Quý vị, Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT cần xác minh danh tính người yêu cầu trước khi thực hiện bất kỳ hành động nào. Vui lòng điền đầy đủ thông tin dưới đây để chúng tôi hỗ trợ tốt nhất.

I. THÔNG TIN NGƯỜI YÊU CẦU 
1. Họ và tên: ........................................................................................................
2. Mối quan hệ với Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT
Người học - Mã số: ........................................................................................................
Cha/Mẹ/Người giám hộ - CMND/CCCD: .....................................................................	
Cán bộ nhân viên - Email FPT: .....................................................................................
Khác (Ứng viên/Cựu người học/Đối tác): .....................................................................
3. Thông tin liên hệ (để nhận kết quả):
· Số điện thoại: ...........................................................................................
· Email (Ưu tiên email FPT nếu có): ..........................................................
4. Bạn yêu cầu cho ai? (Vui lòng kèm giấy tờ chứng minh)
[   ] Cho chính tôi.
[   ] Cho người mà tôi đại diện/giám hộ.

II. LOẠI YÊU CẦU (Vui lòng tích chọn)
NHÓM 1: QUYỀN VỀ SỰ ĐỒNG THUẬN 
[   ] Rút lại sự đồng ý: Tôi không muốn Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT tiếp tục xử lý dữ liệu của tôi cho mục đích cụ thể nào đó (Ví dụ: Ngừng gửi tin nhắn quảng cáo, Ngừng dùng hình ảnh truyền thông).
[   ] Phản đối xử lý: Tôi phản đối việc xử lý dữ liệu phục vụ mục đích tiếp thị trực tiếp.
[   ] Hạn chế xử lý: Tôi yêu cầu tạm ngừng xử lý dữ liệu trong thời gian tranh chấp/khiếu nại.
NHÓM 2: QUYỀN TRUY CẬP VÀ CHỈNH SỬA
[   ] Xem/Truy cập: Tôi muốn biết Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT đang lưu trữ những dữ liệu gì về tôi.
[   ] Chỉnh sửa: Dữ liệu của tôi không chính xác/lạc hậu. Tôi yêu cầu cập nhật.
NHÓM 3: QUYỀN XÓA BỎ
[   ] Yêu cầu Xóa dữ liệu: Tôi yêu cầu xóa dữ liệu cá nhân của mình khỏi hệ thống.
(Lưu ý: Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT có quyền từ chối nếu dữ liệu đó thuộc diện phải lưu trữ theo pháp luật về giáo dục, pháp luật về kế toán hoặc để thực hiện hợp đồng).

III. CHI TIẾT YÊU CẦU
(Mô tả cụ thể dữ liệu bạn muốn tác động. Ví dụ: "Xóa ảnh mặt tôi trên bài post Facebook ngày 10/10"; "Sửa địa chỉ nhà từ A sang B"; "Ngừng gửi email về du học"...)
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

IV. CAM KẾT VÀ XÁC NHẬN THỜI GIAN
1. Tôi cam kết các thông tin khai báo là sự thật và tôi có quyền hợp pháp để đưa ra yêu cầu này. 
2. Tôi hiểu rằng Trường Tiểu học, Trung học cơ sở và Trung học phổ thông FPT sẽ phản hồi xác nhận trong vòng 02 ngày làm việc và hoàn thành xử lý trong thời hạn 10 - 30 ngày (tùy loại yêu cầu) theo quy định của Nghị định 356/2025/NĐ-CP.
3. Tôi hiểu rằng việc thực hiện một số quyền (như Rút lại đồng ý/Xóa dữ liệu) có thể khiến tôi không thể tiếp tục sử dụng một số dịch vụ (Ví dụ: Xóa FaceID sẽ không thể qua cổng tự động).
	
	Ngày ...... tháng ...... năm .........
NGƯỜI YÊU CẦU
(Ký và ghi rõ họ tên)


.................................................................



V. HỒ SƠ KÈM THEO
Vui lòng gửi lại mẫu đơn đã hoàn thành theo địa chỉ:
<Địa chỉ: Trường Đại học FPT, Khu Giáo dục và Đào tạo - Khu Công nghệ cao Hòa Lạc - Km29 Đại lộ Thăng Long, Xã Hòa Lạc, TP. Hà Nội
Người nhận: Nguyễn Mạnh Cường - DPO
Email: manhnc5@fe.edu.vn				Di động: 0966896568>
☐ Giấy tờ chứng minh danh tính của bạn
☐ Giấy tờ chứng minh danh tính của chủ thể dữ liệu (nếu khác với người nêu trên)
☐ Giấy ủy quyền từ chủ thể dữ liệu để hành động thay mặt họ (nếu có)
☐ Phong bì có dán tem và ghi địa chỉ để gửi lại giấy tờ chứng minh danh tính/giấy ủy quyền

